Перечень необходимых в организации документов и журналов по БиОТ (Безопасности и Охране Труда)

1. Протокола и сертификаты на руководящих работников (протокол экзаменационной комиссии по проверке знаний по БиОТ, сертификат об успешном окончании курсов по БиОТ)

2. Протокола и копии удостоверений по БиОТ работников организации (офисным сотрудникам не обязательно, достаточно инструктажа)
3. Копии 6 приказов:  

а) «О направлении руководящих работников на обучение и проверку знаний по вопросам БиОТ на курсы повышения квалификации в соответствующих организациях образования»  

б) «О назначении лица, ответственного за безопасность и охрану труда»
в) «Об утверждении списка профессий, по которым проводиться предварительное обучение работников с последующим обязательным проведением проверки знаний по вопросам БиОТ» 
г) «О создании постоянно-действующей экзаменационной комиссии по проверке знаний работников по безопасности и охране труда» 
д) «О проведении предварительного обучения работников с последующим обязательным проведением проверки знаний по вопросам БиОТ»

е) «О присвоении номеров инструкциям по БиОТ» 
4. Программа обучения и тесты утвержденные первым руководителем по БиОТ
5. План мероприятий по БиОТ на год (по квартально)

· Семь журналов:

· Журнал регистрации вводного инструктажа

· Журнал регистрации инструктажа по БиОТ на рабочем месте

· Журнал регистрации несчастных случаев, связанных с трудовой деятельностью и иных повреждений здоровья на производстве

· Журнал присвоения группы по электробезопасности неэлектротехническому персоналу

· Журнал выдачи защитных средств 
· Журнал выдачи инструкций работникам (по необходимости)
· Журнал проведения пред сменных медицинских осмотров (водителям перевозящим людей)*
* на данный момент не регламентировано, старый указ о правилах ведения и заполнения журнала утратил силу, новый не разработан, август 2018г.

            Жирным шрифтом выделены обязательные журналы.
                              Ответственный за БиОТ                                      Кузнецов Э.В.                      
